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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 17 de octubre del 2024

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. .5939331
Coordinadora Académica de programas especiales

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

Malaga, Santander.

Asunto: Informe  mensual de
ejecucion contractual Mes de octubre
del afio 2024

Referencia; CO1.PCCNTR. 5939331 del afio 2024

MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS, identificada con la cédula de ciudadania No.
63.398.481 de Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica
Programas formacion titulada y complementaria para el programa de atencién a poblacion
desplazada, victima y vulnerable (Instructor) en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas
en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA
MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL SETENTA Y CUATROPESOS
MCTE ($40.789.074). pagos mensuales proporcionales de acuerdo al nimero de horas
de formacion impartidas en cada mes por valor de TREINTA Y OCHO MIL QUINIENTOS
CINCUENTA Y TRES PESOSMCTE ($ 38.553 Incluido IVA)) y proporcionales, esto para
el primer y/o Ultimo pago, atendiendo al plazo de ejecucion establecido..

Plazo: Sera hasta el 13 de diciembre de 2024.

OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
vigencia 2024, como instructor de caracter temporal en la modalidad de Contrato por
horas, para la gestion del desarrollo curricular y la ejecucion de acciones de formacion
titulada y complementaria para el programa de atencién a poblacion desplazada, victima
y vulnerable en la red de conocimiento Confecciones, area tematica: PRINCIPIOS
BASICO DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION y demas de su competencia
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Realizar la planeacion y | Se oriento formacién | Portafolio de
alistamiento oportuno profesional integral en el | evidencias: drive
de todos los documentos de | programa de: Confeccién | coordinacion
desarrollo curricular segun el | de Ropa Deportiva, ficha: | académica programas
programa de formacion | 3080534, 20 horas, en el | especiales
asignado para orientar municipio de Carcasiy en
las fichas que se le asignen | el programa: Disefio y
en la vigencia, y presentarlos | Confeccion de prendas
documentos antes de la | de Vestir ficha: 3080389,
ejecucion de las fichas 100 horas, en el
de manera trimestral. municipio de

Concepcion.

Se realizé el alistamiento
del programa
mencionado de
desarrollo curricular
como planeacion
pedagdgica, guia de
aprendizaje,
instrumentos de
evaluacion, plan de
trabajo y demas para su
ejecucion.

2 | Reportar y registrar en el | Se envié a coordinacion | programacion de
aplicativo Sofia Plus todas las | académica la planeacion | evento.
actividades que de acuerdo de instructor para
con el proceso de GFPI son | creacion de eventos y el
de su responsabilidad, | registro de actividades en
Creacion de ruta de | Sofia plus
Aprendizaje, Asocio de
Aprendices,
verificacion de registro de
actividades en Sofia plus
durante los 5 primeros dias
hébiles de cada mes y
reportar novedades a su
supervisor, reporte de
Inasistencias, Reporte de
Juicios Evaluativos,
garantizando

GTH-F-062 V10




SENA

N

la oportunidad, calidad de la
informacién y la coherencia
con el proceso formativo.

Realizar la induccion
institucional a los aprendices
de acuerdo con los
lineamientos institucionales

Se realiz6 una breve
induccion institucional a
la poblacion victima vy
desplazada por la
violencia sobre creacion
del Sena Lineamientos
institucionales.

Reglamento del aprendiz.

Evidencias fotograficas

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el programa de
formacion del area tematica
objeto del contrato segun

los lineamientos
Institucionales.

Se oriento formacion
profesional integral en el
programa de: Confeccién
de Ropa Deportiva, ficha:
3080534, 20 horas, en el
municipio de Carcasiy en
el programa: Disefio vy
Confeccion de prendas
de Vestir ficha: 3080389,

100 horas, en el
municipio de
Concepcion.

Se realiz6 el alistamiento
del programa
mencionado de
desarrollo curricular
como planeacion
pedagdgica, guia de
aprendizaje,

instrumentos de
evaluacion, plan de

trabajo y demas para su
ejecucion.

Portafolio de
evidencias: drive
coordinacién
académica programas
especiales

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz,
aplicando el conducto
regular para garantizar el
debido proceso de gestion de
novedades en  especial
cuando sean notificaciones
de menores de edad.

Se les orienta el
reglamento del aprendiz
para que apliquen en su
formacion la puntualidad,
asistencia a la formacion,
y cumplimento del
mismo.

Reglamento
Sena,
fotograficas.

aprendiz
evidencias

Solicitar y gestionar
oportunamente el uso de los
elementos necesarios Yy
materiales

Para este mes no se
realiz6 esta actividad

Para este mes no se
realiz6 esta actividad
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de formacién para desarrollar
eficazmente la accion de
formacion y responder por
ellos ante el centro
presentando los respectivos
documentos soporte, como
también responder por la
integridad y buen uso de
materiales, equipos y demas
elementos de la institucién
puestos bajo su cuidado para
desarrollar labores

Propias de su rol.

Realizar la Evaluacion de la

apropiacion de las
competencias de los
aprendices, emitir

y registrar los  Juicios

evaluativos de cada aprendiz,
previa verificacion efectuada
de logro de los resultados

de aprendizaje y portafolio de
evidencias del aprendiz, de
acuerdo con los criterios de
evaluacion

establecidos en el programa
de formacion, en un plazo
maximo de 8 dias después de
finalizada la

evaluacién de las actividades
de aprendizaje segun fechas
establecidas en el plan de
trabajo y planeacion
pedagogica

Se realiz6 la evaluacién
en sofia plus de juicios
evaluativos de la ficha
2999281, se encia a
coordinacién academica
para certificarla ficha
2971005y 3024388.

Sofia plus

Apoyar la ejecucion de
acciones para el
aseguramiento de la calidad
de la FPI segun los
lineamientos institucionales y
necesidad del Servicio

Se oriento formacién
profesional integral en el
programa de: Confeccién
de Ropa Deportiva, ficha:
3080534, 20 horas, en el
municipio de Carcasiy en
el programa: Disefio y
Confeccion de prendas
de Vestir ficha: 3080389,

100 horas, en el
municipio de
Concepcion.

Portafolio de
evidencias: drive
coordinaciéon
académica programas
especiales

GTH-F-062 V10




SENA

N

Se realiz6 el alistamiento

del programa
mencionado de
desarrollo curricular
como planeacion
pedagogica, guia de
aprendizaje,

instrumentos de
evaluacion, plan de

trabajo y demas para su
ejecucion.

Realizar seguimiento a la
ejecucion de cada accién

de formacion  asignada,
documentar en actas y/o
registros la ejecucion de los
seguimientos, como las
novedades que se presenten
en la accion de formacion.

Se realiz6 la concertacion
y divulgacion en enlaces
municipales de
conformacion victimas y
desplazados para la
consecucion de grupos
de formacién. Para el
municipio de Capitanejo

Patallazo de
whatsapp, evidencias
fotogréficas. Acta
oferta programa
formativo.

10

Reportar y sistematizar segun
plan operativo

del programa, las acciones de
formacion en los portafolios
de evidencias y en
documentos para el registro
de Casos  exitosos vy
sistematizacion de précticas
pedagogicas para la
gjecucion de la FPI que
demuestren

los resultados de la ejecucion
contractual y la FPI, en los
diferentes medios ylo
espacios fisicos y digitales
que disponga el centro.

Se sistematiza en el
portafolio de evidencias
enviado a correo
institucional Sena drive
coordinacién de
programas especiales el
desarrollo curricular del
programa: Disefio vy
confeccion de prendas de
vestir, y demas
documentos de la
ejecucion de la formacién
profesional integral.

de
drive

Portafolio
evidencias:
coordinacion
académica programas
especiales

11

Realizar la presentacion de
resultados de ejecucion del
programa de formacion
mediante acta, con la revisiéon
del disefio curricular 'y
documentos de desarrollo
curricular, la pertinencia y

Se oriento formacion
profesional integral en el
programa de: Confeccion
de Ropa Deportiva, ficha:
3080534, 20 horas, en el
municipio de Carcasiy en
el programa: Disefio y

validez de estos, como | Confeccion de prendas
también los indices de | de Vestir ficha; 3080389,
desercién y las | 100 horas, en el

de
drive

Portafolio
evidencias:
coordinacion
académica programas
especiales
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oportunidades de mejora al
finalizar la
ejecucién de un programa de
formacion.

municipio de
Concepcion.

Se realizé el alistamiento
del programa
mencionado de
desarrollo curricular
como planeacion
pedagdgica, guia de
aprendizaje,

instrumentos de
evaluacion, plan de

trabajo y demas para su
ejecucion.

12 | Participar proactivamente en | Participé en una reunion | Lista de asistencia.
las actividades del equipo de | mensual el pasado 17 de
instructores de la red de | octubre sobre
conocimiento y  equipos | lineamientos
ejecutores y construir junto | contractuales.
con el equipo de Instructores
de la red de conocimiento, el
banco de material didactico
para cada programa de
formacion con base en
lineamientos institucionales,
entregar una copia digital de
este material a la
coordinacién académica.

13 | Apoyar la gestion para | Envié a coordinadora | Para este periodo de
seguimiento y verificacion del | académica formato de | cobro no se realizd
cierre oportuno de fichas. juicios evaluativos para | esta actividad.

certificacion de las fichas:
2971005y 3024388
14 | Programar y reportar al Se envié a coordinacién | Correo electronico

supervisor de contrato, en los
5 dltimos dias habiles de
cada mes las actividades a
ejecutar en el siguiente

mes, la programacion de las
fichas, los ambientes de
aprendizaje, de manera que
se autorice por escrito

su movilizacion previa a la
salida y se gestione el cargue

académica la planeacién
de instructor para
creacion de eventos y el
registro de actividades en
Sofia plus.

coordinacion
académica programas
especiales.
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de los eventos en Sofia plus,
en el marco de su

objeto contractual y
lineamientos Institucionales y
legales.

15

Articular las acciones de
formacion con las

estrategias institucionales
Sennova, Agrosena, los
procesos misionales de
Emprendimiento y ECCL y
demas procesos
institucionales en el marco
del mapa de procesos SIGA,
segun alcance de la FPI.

Participé en una reunion
mensual el pasado 17 de
octubre sobre
lineamientos
contractuales

Lista de asistencia

16

Apoyar las actividades de
promocién de la oferta
académica y portafolio de
servicios, asi mismo,
gestionar

la conformacién de grupos de
aprendices para la creacion
de las fichas de formacion, de
acuerdo con los
Procedimientos establecidos
en el sistema integrado de
gestion y autocontrol-SIGA.

Se realizé la respectiva
oferta  educativa de
programas
complementarios en el
municipio de Capitanejo,
dirigida  victimas vy
desplazados para el area
de Disefio y Confeccién
de prendas de vestir, se
concertd el programa
Confeccion de Ropa
Deportiva 100 horas.

Evidencias
fotograficas.

17

Entregar los

soportes del procedimiento
de Ingreso de aprendices al
programa de formacion de
acuerdo con los

requisitos definidos en el
disefio curricular y
lineamientos de
Administracion educativa.

Se envia a coordinacion
académica los soportes
como formato de
creacion de ficha,
verificaciéon Vivanto,
documentos de
identidad, archivo plano
para la debida creacion
de ficha programa Disefio
y Confeccién de
prendas de vestir 120
horas.  Municipio de
Concepcion.

Correo coordinacion
académica programas
especiales

18

Participar

cuando el centro lo requiera
en proyectos de investigacion
Técnica aplicada y/o
pedagdgica y actividades

Tuvimos reunion de red
de  servicios, recibi
orientaciones para la
revision y entrega
oportuna de los
materiales de formacion

Evidencias
fotogréaficas
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del plan tecnol6gico para
fortalecer el proceso de
formacion en el area temética
objeto del contrato

19 | Participar cuando el centro de | Para este mes no se | Para este mes no se
formacion lo requiera en | realizd esta actividad. realizé esta actividad.
jornadas de Disefio vy
desarrollo curricular de
programas de FPI conforme a
las necesidades nacionales y
lineamientos institucionales
requeridos para el
Area tematica objeto del
contrato.

20 | Acompandar a los aprendices | Mediante la ejecucion | Evidencias
en las actividades planteadas | del programa de | fotogréficas
por el formacion se les orienta 'y
Equipo de bienestar al |se socializa principios
aprendiz segun la | morales, éticos para una
programacion del instructor y | buena comunicacion
necesidad del centro. asertiva y qué aprendan

a prestar un buen servicio
a su projimo, a una
comunidad.

21 | Apoyar si Se realizé la concertacion | Lista de asistencia,
se requiere la inscripcién en | y divulgacién en enlaces | evidencias
el sistema de informacién de | municipales de | fotogréficas
la Agencia Publica de Empleo | conformacion victimas y
del SENA de los desplazados para la
aprendices, de manera | consecuciébn de grupos
informada y consentida por | de formacion. Para el
los mismos, garantizando la | municipio de Capitanejo.
consignacion de
Informacion veraz y
actualizada, asi como
informar los mecanismos de
consulta a los aprendices.

22 | Participar en las jornadas de | Para este mes no se | Para este mes no se
seguimiento, realiz6 esta actividad. realiz6 esta actividad.
acompafamiento,
actualizacion, capacitacion y
trasferencia
tecnoldgica convocadas por
el centro de Formacion.

23 | Acatar los lineamientos del | Utilizo en el lugar de | Evidencia fotografica

Sistema Integrado de

trabajo todos los
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Gestién y  Autocontrol,
Seguridad y Salud en el
trabajo, gestibn ambiental,
gestion de la informacion y
Gestion de la Calidad.

implementos necesarios
para la  proteccion,
seguridad y salud en el
trabajo.

24

Reportar de manera oportuna
como usuario proveedor, en
la etapa de ejecucion
contractual dentro de la
plataforma SECOP |Il, los
soportes  correspondientes
gue evidencien la correcta
Ejecucién y pagos realizados
en cumplimiento del contrato
de prestacion de servicios
suscrito.

Se diligenci6 el archivo
de gestion financiera 'y
gestién contractual, los
cuales se encuentran en
la plataforma SECOP Il
para su respectivo
procedimiento,
correspondiente a la
cuenta n°® 9 del mes de
octubre de 2024.

Cuenta de cobro

correspondiente al
mes de octubre de
2024 en SECORP Il.

25

Aplicar

al proceso de certificacion de
la norma de competencia
“Orientar Procesos
Formativos Con Base En Los
Planes De Formacion
Concertados, O La
Actualizacion "Orientar
Formacién Presencial De
Acuerdo Con

Procedimiento Técnico Y
Normativo"” o en su defecto
debera aplicar al proceso de
certificacion de la norma

y aportar el respectivo
certificado de aprobacion, o la
evidencia de la inscripcion
efectiva a mismo, al informe
de ejecucion contractual.

Realicé todo el debido
proceso para certificarme
en la  norma de
pedagogia.

Instrumentos de
evaluacion.

26

En caso de realizar
comisiones de servicios o0
desplazamientos autorizados
por el supervisor, debera
presentar dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a
la fecha de finalizacion

de la comision, el respectivo
informe de legalizacion al
area de Tesoreria o quien
haga sus veces.

Realicé  comisién de
desplazamiento y
entregué el informe de
legalizaciéon 'y demas
documentos pertinentes
a coordinacion
académica supervisora
de contrato.

Correo electronico a
coordinacion de
programas especiales
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27 | EI CONTRATISTA debera | Realicé pago de | seguridad social mes
acreditar que se encuentra al | seguridad social mes de | de septiembre
dia en el pago de los aportes | septiembre  de 2024

al sistema de seguridad
Social integral (salud,
pensién y riesgos laborales).

planilla # 1745443779

28 Atendi a todos los

requerimientos que

Atendi a todos los
requerimientos que

Atender los requerimientos
que le realice el

supervisor dentro del marco | realicé mi coordinadora realicé mi
, académica. coordinadora
del objeto contractual. P
académica.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

10
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados pago de planilla de seguridad social n°:1745443779 mes de septiembre, (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-tramites”)

Evidencias fotograficas

.
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Cordialmente,

%ar\ a&@'

Firma

MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS
Contratista

C.C. No. 63398481

Recibi a satisfaccion:

Firma

Dary Milena Salazar

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 5939331
Coordinadora Académica de programas especiales
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Version: 04
SENA

?A‘ Cédigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 19/09/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS Tipo: C.C. No. 63398481
CONTRATO No. 5939331 ANO 2024 FECHA VENCIMIENTO 13 12 2024
DEL CONTRATO

Prestar [os servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de 1os Andes vigencia 2024, COmo instructor de caracter temporal en la

modalidad de Contrato por horas, para la gestion del desarrollo curricular y la ejecucidn de acciones de formacion titulada y complementaria para el
OBJETO CONTRACTUAL: programa de atencion a poblacién desplazada, victima y vulnerable en la red de conocimiento Confecciones, area tematica: PRINCIPIOS BASICO DE

MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION y demds de su competencia
DIRECCION GENERAL,

/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
. Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes R Subdirector (E) de Centro
GASTO (de la Movilizacién) v § CARGO €
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Dary Milena Salazar Suarez CARGO Coordinadora de programas Especiales
DEL CONTRATO v prog P
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA MALAGA/CARCASI/MALAGA
DIRECCION GENERAL,
/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Santander EMPRESA: CARCAS/, CASA DE LA CULTURA CONTACTO 313 2925035
CIUDAD/PAIS i
FECHA INICIO DEL 25 9 2024 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 25 9 2024
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "PDV" EN LA FICHA: 3080534
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el programa de formacién del drea tematica objeto del contrato segun los lineamientos Institucionales.
2 Apoyar la ejecucion de acciones para el aseguramiento de la calidad de la FPI segln los lineamientos institucionales y necesidad del Servicio

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:25/09/2024

Desplazamientos ruta de ida: Malaga al municipio de Carcasi

Medio de transporte: terrestre informal

Actividades a ejecutar: Impartir formacion en el area de confecciones programa " CONFECCION DE ROPA DEPORTIVA" en la ficha No 3080534
Desplazamientos Internos: N/A

Ruta de regreso: Carcasi a Mélaga

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aereas por valor de $ XXXXXX (Cuando aplique)

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestres por valor de $ XXXXXXX (Cuando aplique)
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXXXXX (Cuando aplique)

Se liquidan gastos de transporte informal por 50000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico
lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacién a aprendices del programa PDV.

La razén por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera virtual ya que es
Formacidn Profesional Integral presencial a la poblacion victima y desplazada de la violencia y se debe atender directamente en sus unidades productivas.Los aprendices no cuentan con
conectividad ni medios tecnologicos para el a prendizaje remoto.

El nimero de personas que viajardn: Para cumplir el objeto de la comision viaja unicamente el contratista comisionado para impartir formacién en la ficha asignada del programa PDV.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias destapadas, a la inexistencia de un transporte
formal por esta ruta y al horario de formacion.

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE EKWO FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

y digitalmente por _—

) Fcp da P R
| m\\ YADIMYR AL
oy mpesewas OSWALDO GARCIA Nombres y Apellidos:
YADIMYR OSWALDO GAREMEREYES DARY MILENA SALAZAR SUAREZ
Cargo:Subdirector (E) de Centro Cargo: Coordinadora de programas Especiales Nombres y Apellidos:
MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS

GTH-F-090 V.04
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:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:16 de octubre de 2024

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes

ORDEN DE VIAJE No: 66824 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

25 de septiembre de 2024 25 de septiembre de 2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Santander/ Centro Agroempresarial y Carcasi
Turistico de los Andes

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién profesional integral en el programa PDV en la ficha
3080534.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dia1:25/09/2024
Desplazamientos ruta de ida: Mdlaga al municipio de Carcasi
Medio de transporte: terrestre informal
Actividades a ejecutar: Impartir formacién en el drea de confecciones programa "
CONFECCION DE ROPA DEPORTIVA" en la ficha No 3080534, se elaboré la confeccién de Ropa
deportiva segin parametros de disefio, desarrollo del producto y procedimientos técnicos. Se elaboro la
confeccion de camiseta deportiva, pantalon deportivo, pijama y boxer dama.
Desplazamientos Internos: N/A
Ruta de regreso: Carcasi a Mdlaga

RESULTADOS:

1. Se elaboro la confeccion de camiseta deportiva, camiseta pijama, pantalon deportivo y boxer dama segun
parametros técnicos

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias fotograficas
2. Lista de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Elaborar la confeccién de Maria Adelaida Duarte Cuadros | 25 de septiembre de 2024
diferentes prendas
deportivas

CONCLUSIONES:
1. Los aprendices estan satisfechos con las actividades desarrolladas, se sienten contentos porque estan
haciendo sus practicas en maquinaria industrial idénea para la confeccién de prendas deportivas.

GTH-F-087 V.01




DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Maria Adelaida Duarte Cuadros 9 ﬂ : a&E
Qry
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

Coordinadora de Programas
Especiales

Dary Milena Salazar Suarez

GTH-F-087 V.01
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

LISTA DE ASISTENCIA FORMACION

FORMATO DE APOYO

CIUDAD, FECHA: Carcasi CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES | AMBIENTE/INST.EDUCT:
CONFECCION DE ROPA DEPORTIVA [ FICHA: 3080534
AP: Elaborar la confeccion de Ropa deportiva aplicand dos de trabajo,normas de calidad.
INSTRUCTOR: MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS FECHA
VOCERO FORMACION: | SANDRA CAROLINA GELVES HORMIGA BRleqlzy [ Joq (4 sloalzH [26]C 9 Jou. 23 oq [ QU Observaciones
N° NOMBRE APELLIDO D t Datos de C. LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES ~ VIERNES
Tipo Numero Correo electrénico Teléfono
1 ADELAMARIA  |CASTANEDA ORTIZ cc 1096948644
2 ALBAYANETH  |VARGAS FLOREZ cc 63398301
3
ANA DOLIT MOJICA GARCIA cc 28057631 henadve Hna fe ),
4 ANALIBIA CARREROMORALES  |©C 28057152
5 AURAALICIA | CORREA ESPINEL cc 1099894927
6 CARMENFLOR  |SANCHEZ cc 23508051
d DORIS TARAZONA GUERRERO |CC 28057251 — o
- s 950 ey ;
cC
5 FRANCELINA  |RAMIREZ SIERRA 60319642
9 cc
GRACIELA RIARO DE AYALA 28056517 - L P é‘ £ Buid
10 |  |mpovioHAnA  |RODRIGUEZ GoNzalez |CC 1096950375
" LEONILDE GARCIA MOJICA CC | 1000804693
12 MARIAELENA  |TARAZONA GUERRERO |CC 1099894372
13 | MARIAESTRELLA [SIERRA AMAYA cc 1070945674 s 4
4 4 i A § A P
T R PP 1 O N P
o i 'S
¥ v
15 MARIBEL RUIZ ESPINEL CC 1096950849 |
16 MARISELA GUERRERO MANRIQUE |CC 1019154696 !% 2% /l; " ///W 1//1 W . L ZZ éﬂ' é
17 BALLESTEROS DE cC - N
MYRIAM A 28056822 . "Yl\'q R R
18 NELLY TARAZONAEUGENID  |CC 28057768 5
19 | NUBIADEL CARMEN |PAEZDE JOVA = 28056381
20 PAULINA FLORES R e 23454205 ﬁCl—vj'VéO‘- ﬁ‘%;:,:ga.’
2V e
21 ROSAELENA  |BARRERA MORA cc 28057144 ?m elend
22 | SANDRACAROLINA |GELVES HORMIGA == 1095950384 ~
23 | sanprammena |HORMIGASANCHEZ  |CC 1099894404 et 1 neEm e fegp 005
24 cC .
1A HORMIGA SAN 109234611
SON ORMIGA SANCHEZ 60 [Sonia Hormigiconia Yormige
25 TRINA RINCON CUADROS cc 52344604 L
2 YURLITH QUINTERQ BACCA cc 1007341224 J
27 }
28
29
30
27 A
3
MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS Y

]
T "NOMBRE Y FIRMA INSTRUCTOR:

NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION:




Version: 04
SENA

?A‘ Cédigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 18/09/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS Tipo: C.C. No. 63398481
CONTRATO No. 5939331 ANO 2024 FECHA VENCIMIENTO 13 12 2024
DEL CONTRATO

Prestar [os servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de 1os Andes vigencia 2024, Como instructor de caracter temporal en la

modalidad de Contrato por horas, para la gestion del desarrollo curricular y la ejecucidn de acciones de formacion titulada y complementaria para el
OBJETO CONTRACTUAL: programa de atencidn a poblacién desplazada, victima y vulnerable en la red de conocimiento Confecciones, area tematica: PRINCIPIOS BASICO DE

MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION y demds de su competencia
DIRECCION GENERAL,

/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
. Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes AR Subdirector (E) de Centro
GASTO (de la Movilizacién) v v CARGO (&)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Dary Milena Salazar Suarez CARGO Coordinadora de programas Especiales
DEL CONTRATO v prog P
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA MALAGA/CARCASI/MALAGA
DIRECCION GENERAL,
/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Santander EMPRESA: CARCASI, CADA DE LA CULTURA CONTACTO 313 2925035
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL 26 9 2024 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 26 9 2024
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "PDV" EN LA FICHA: 3080534
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el programa de formacién del drea tematica objeto del contrato segun los lineamientos Institucionales.
2 Apoyar la ejecucion de acciones para el aseguramiento de la calidad de la FPI segln los lineamientos institucionales y necesidad del Servicio
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:26/09/2024

Desplazamientos ruta de ida: Malaga al municipio de Carcasi area urbana

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacién en el area de confecciones programa " CONFECCION DE ROPA DEPORTIVA" en la ficha No 3080534
Desplazamientos Internos: N/A

Ruta de regreso: municipio de Carcasi a Malaga

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aereas por valor de $ XXXXXX (Cuando aplique)

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestres por valor de $ XXXXXXX (Cuando aplique)

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXXXXX (Cuando aplique)

Se liquidan gastos de transporte informal por 50000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico
lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacién a aprendices del programa PDV.

La razén por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera virtual ya que es
Formacion Profesional Integral presencial a la poblacién victima y desplazada de la violencia y se debe atender directamente en sus unidades productivas.Los aprendices no cuentan con
conectividad ni medios tecnologicos para el a prendizaje remoto.

El nimero de personas que viajardn: Para cumplir el objeto de la comision viaja unicamente el contratista comisionado para impartir formacion en la ficha asignada del programa PDV.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias destapadas, a la inexistencia de un transporte
formal por esta ruta y al horario de formacion.

Firmado FIRMAS
Fl ~= ) ~- @igtmlmente FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
St~ por YADIMYR N@%&,@;
< OSWALDO ~
Nombres y Apellidos? Nombres y Apellidos:
YADIMYR OSWALDO GA%&%SREYES DARY MILENA SALAZAR SUAREZ
Cargo:Subdirector (E) de Centro Cargo: Coordinadora de programas Especiales Nombres y Apellidos:

MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS

GTH-F-090 V.04



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:16 de octubre de 2024

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes

ORDEN DE VIAJE No: 66924 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

26 de septiembre de 2024 26 de septiembre de 2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Santander/ Centro Agroempresarial y Carcasi
Turistico de los Andes

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién profesional integral en el programa PDV en la ficha
3080534.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 2: 26/09/2024

Desplazamientos ruta de ida: Mdlaga al municipio de Carcasi area urbana

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacién en el darea de confecciones programa
CONFECCION DE ROPA DEPORTIVA" en la ficha No 3080534, se elaboro la confeccion de Ropa
deportiva segun parametros de disefio, desarrollo del producto y procedimientos técnicos. Se elabor6 la
confeccion de camiseta y pantalén sudadera deportiva.

Desplazamientos Internos: N/A

Ruta de regreso: municipio de Carcasi a Malaga

RESULTADOS:

1. Se elaboro la confeccion de camiseta y pantaldn sudadera deportiva segun parametros técnicos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias fotograficas
2. Lista de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Elaborar la confeccién de Maria Adelaida Duarte Cuadros | 26 de septiembre de 2024
diversas prendas deportivas

CONCLUSIONES:

Los aprendices estan satisfechos con las actividades y estrategias de aprendizaje del programa, se sienten
contentos porque estan haciendo sus practicas, han aprendido a manejar la maquina plana industrial y la maquina
filete adora industrial, han perdido el miedo, y han logrado desarrollar habilidades y destrezas en la confeccion de
prendas deportivas.

GTH-F-087 V.01




DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Maria Adelaida Duarte Cuadros 9 n ; a&g
Art
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

Coordinadora de Programas
Especiales

Dary Milena Salazar Suarez

- GTH-F-087 V.01
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

LISTA DE ASISTENCIA FORMACION

FORMATO DE APOYO

CIUDAD, FECHA: Carcasi CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES | AMBIENTE/INST.EDUCT:
CONFECCION DE ROPA DEPORTIVA [ FICHA: 3080534
AP: Elaborar la confeccion de Ropa deportiva aplicand dos de trabajo,normas de calidad.
INSTRUCTOR: MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS FECHA
VOCERO FORMACION: | SANDRA CAROLINA GELVES HORMIGA BRleqlzy [ Joq (4 sloalzH [26]C 9 Jou. 23 oq [ QU Observaciones
N° NOMBRE APELLIDO D t Datos de C. LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES ~ VIERNES
Tipo Numero Correo electrénico Teléfono
1 ADELAMARIA  |CASTANEDA ORTIZ cc 1096948644
2 ALBAYANETH  |VARGAS FLOREZ cc 63398301
3
ANA DOLIT MOJICA GARCIA cc 28057631 henadve Hna fe ),
4 ANALIBIA CARREROMORALES  |©C 28057152
5 AURAALICIA | CORREA ESPINEL cc 1099894927
6 CARMENFLOR  |SANCHEZ cc 23508051
d DORIS TARAZONA GUERRERO |CC 28057251 — o
- s 950 ey ;
cC
5 FRANCELINA  |RAMIREZ SIERRA 60319642
9 cc
GRACIELA RIARO DE AYALA 28056517 - L P é‘ £ Buid
10 |  |mpovioHAnA  |RODRIGUEZ GoNzalez |CC 1096950375
" LEONILDE GARCIA MOJICA CC | 1000804693
12 MARIAELENA  |TARAZONA GUERRERO |CC 1099894372
13 | MARIAESTRELLA [SIERRA AMAYA cc 1070945674 s 4
4 4 i A § A P
T R PP 1 O N P
o i 'S
¥ v
15 MARIBEL RUIZ ESPINEL CC 1096950849 |
16 MARISELA GUERRERO MANRIQUE |CC 1019154696 !% 2% /l; " ///W 1//1 W . L ZZ éﬂ' é
17 BALLESTEROS DE cC - N
MYRIAM A 28056822 . "Yl\'q R R
18 NELLY TARAZONAEUGENID  |CC 28057768 5
19 | NUBIADEL CARMEN |PAEZDE JOVA = 28056381
20 PAULINA FLORES R e 23454205 ﬁCl—vj'VéO‘- ﬁ‘%;:,:ga.’
2V e
21 ROSAELENA  |BARRERA MORA cc 28057144 ?m elend
22 | SANDRACAROLINA |GELVES HORMIGA == 1095950384 ~
23 | sanprammena |HORMIGASANCHEZ  |CC 1099894404 et 1 neEm e fegp 005
24 cC .
1A HORMIGA SAN 109234611
SON ORMIGA SANCHEZ 60 [Sonia Hormigiconia Yormige
25 TRINA RINCON CUADROS cc 52344604 L
2 YURLITH QUINTERQ BACCA cc 1007341224 J
27 }
28
29
30
27 A
3
MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS Y

]
T "NOMBRE Y FIRMA INSTRUCTOR:

NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION:




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/10/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3080389 - DISENO Y CONFECCION DE PRENDAS DE VESTIR
DE APRENDIZAJE:

OPERAR MAQUINA PLANA DE UNA AGUJA CUMPLIENDO
ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR LA MAQUINA PLANA UNA AGUJA DE ACUERDO CON LASESPECIFICACIONES DE LA FICHA TECNICA Y/O MUESTRA FiSICA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENESDE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LAMAQUINA PLANA

VERIFICAR EN EL PROCESO DE CONFECCION EN MAQUINA PLANA LASESPECIFICACIONES DE CALIDAD Y DEFINIR ACCIONES DE
MEJORAMIENTO

VERIFICAR EN LA FICHA TECNICA Y/O MUESTRA FISICA, LAS ESPECIFICACIONESTECNICAS A TENER EN CUENTA PARA EL
PROCESO DE CONFECCION EN LA MAQUINAPLANA DE UNA AGUJA.

VERIFICAR LAS CONDICIONES TECNICAS DE LOS MATERIALES, HERRAMIENTASE INSUMOS DE ACUERDO CON LA ORDEN DE
PRODUCCION

OPERAR MAQUINA SOBREHILADORA (FILETEADORA)
CUMPLIENDO ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DETECTAR EN LA FICHA TECNICA Y/O MUESTRA FISICA, LASESPECIFICACIONES TECNICAS A TENER EN CUENTA PARA EL
PROCESO DECONFECCION EN LA MAQUINA SOBREHILADORA (FILETEADORA).

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 100,00

21/10/24 11:41 Page 1 of 2



FICHA 3080534 - CONFECCION DE ROPA DEPORTIVA
DE APRENDIZAJE:

OPERAR MAQUINARIA DE CONFECCIONES DE ACUERDO A
LAS NECESIDADES DE ENTRENAMIENTO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR LAS PIEZAS Y OPERACIONES DE PRENDAS DE ROPA DEPORTIVA TENIENDO EN CUENTA LA FICHA TECNICA Y/O LA
MUESTRA FISICA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

REALIZAR OPERACIONES DE ENSAMBLE, APLICANDO LOS NETODOS DE TRABAJO, NORMAS DE CALIDAD Y TIEMPOS

REALIZAR OPERACIONES DE PREPARACION, APLICANDO METODOS DE TRABAJO, NORMAS DE CALIDAD Y TIEMPOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 120,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MARIA ADELAIDA DUARTE CUADROS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

21/10/24 11:41 Page 2 of 2



